
关于启用电子离校系统的通知

全体毕业生、各学院、各相关部门：

为方便学生离校手续办理、减轻学院工作负担，避免线下盖章，学校拟开通试运行电子离校系统。

通过系统，毕业生可以查询办理事项内容，学院／业务部门可以审核／管理毕业事项。现将有关事宜

通知如下：

一、系统开通时间

2016 年 6 月 22日（星期三）

二、登陆方式

1.本科生电子离校系统

网址：http://bklx.sdu.edu.cn:9901

用户名：学号，初始密码：身份证号。

2.研究生电子离校系统

http://bklx.sdu.edu.cn:9901/


网址：http://gradms.sdu.edu.cn

用户名和密码同研究生管理信息系统。

三、毕业事项

1.本科生

涉及事务：签订还款协议（贷款学生）、图书馆注销、归还财务欠款、注销教材欠款、学生公寓

物品交还、校园卡离校等事项。

功能：通过电子离校系统，本科毕业生可对诸事务的办理情况进行查询。离校前，电子离校系统

会根据各业务部门提供的数据，对毕业生诸事务办理情况进行更新，系统自动生成“毕业生电子离校

手续单”，各学院辅导员统一打印并存档。

注：对于在校延期学生，离校手续单的办理请咨询本科生院。

2.研究生

涉及事务：签订还款协议（贷款学生）、图书馆注销、学生公寓物品交还、校园卡离校等事项。

http://gradms.sdu.edu.cn/


功能：通过电子离校系统，研究生毕业生可对诸事务的办理情况进行查询。离校前，电子离校系

统会根据各业务部门提供的数据，对毕业生诸事务办理情况进行更新。

3．友情提示

（1）涉及离校事务工作均按照业务管理部门要求进行办理。

（2）对于电子离校系统未涉及的离校事务，如毕业查体、户籍办理、党／团组织关系转移等，

请参照业务部门下达的通知办理或咨询业务管理部门。

四、办理事项与流程

1.本科生

事务 业务部门 涉及学生 办理流程

贷款学生签

订还款协议

学工部资

助中心
需签订还款

协议毕业生

1、按照学工部资助中心要求办理还款协议。

2、学工部资助中心核实并对电子离校系统中签订协议毕业生进行维护。

3、学生在电子离校系统中查看办理状态。

图书馆注销 图书馆 全体毕业生

1、按图书馆要求办理图书馆注销。

2、图书馆对电子离校系统中毕业生数据进行维护。

3、学生在电子离校系统中查询办理状态。

归还财务欠

款
财务部 欠款毕业生

1、欠款毕业生归还欠款。

2、财务部对电子离校系统中欠款毕业生数据进行维护。



3、学生在电子离校系统中查询办理状态。

注销教材欠

款
出版社

欠教材款毕

业生

1、欠款毕业生归还欠款。

2、出版社对电子离校系统中欠款毕业生数据进行维护。

3、学生在电子离校系统中查询办理状态

学生公寓物

品交还
宿管中心 全体毕业生

1、毕业生按照宿管中心要求办理物品交还。

2、宿管中心对电子离校系统中毕业生数据进行维护。

3、学生在电子离校系统中查询办理状态。

校园卡离校
信息化工

作办公室
全体毕业生

1、毕业生按照信息化工作办公室要求进入电子离校系统选择“毕业生校

园卡的处理方式”。时间为 6 月 20 号到 6 月 28 日

2、7月 1日~3 日，信息办办理相应校园卡业务并对电子离校系统中毕业

生数据进行维护。

3、7月 4号之后，学生在电子离校系统中查询办理状态

就业报到证

领取
学院 全体毕业生

学院发放就业报到证，并将发放情况在电子离校系统中维护。

离校手续单

打印
学院

全体毕业生

（在校延期

毕业生除

外）

毕业生（在校延期学生除外）不需到各职能单位盖章，学院将电子离校系

统中毕业生离校手续单打印并存档。

在校延期学生的离校手续办理请联系本科生院。

2.研究生

事务 职能部门 涉及学生 办理流程

贷款学生签

订还款协议

研究生工

作部
需签订还款

协议毕业生

1、毕业生按照研工部资助中心要求办理还款协议。

2、研工部核实并对电子离校系统中签订协议毕业生办理状态进行维护。

3、学生在电子离校系统中查看办理状态。系统显示“不需要办理” 则学

生无需办理贷款还款手续；系统显示“未办理”则学生需要根据研工部要



求办理贷款还款手续，办理完成后，由研工部在离校系统内设置办理结果；

系统显示“已办理完成”则该项已经完成办理。

图书馆注销 图书馆 全体毕业生

1、按图书馆要求办理图书馆注销。

2、图书馆对电子离校系统中毕业生数据进行维护。

3、学生在电子离校系统中查询办理状态。

校园卡离校

手续

信息化工

作办公室
全体毕业生

1、毕业生按照信息化工作办公室要求进入电子离校系统选择“毕业生校

园卡的处理方式”。时间为 6 月 20 号到 6 月 28 日

2、7月 1日~3 日，信息办办理相应校园卡业务并对电子离校系统中毕业

生数据进行维护。

3、7月 4号之后，学生在电子离校系统中查询办理状态

公寓物品归

还手续
宿管中心 全体毕业生

1、毕业生按照宿管中心要求办理物品交还。

2、宿管中心对电子离校系统中毕业生数据进行维护。

3、学生在电子离校系统中查询办理状态。

五、业务部门与学院使用须知

各相关业务部门需按照电子离校系统要求，对涉及本部门事务的毕业生数据进行更新维护；各学

院需按照电子离校系统的要求对毕业生离校进行监管和电子离校手续单打印存档。

本科生电子离校系统中，业务部门和学院的用户名、密码通过邮件形式发送，请及时查收并阅读。

研究生电子离校系统中，学院的用户名为“学院编码+b01”,密码请加技术支持QQ群（422079199）

或电话（69882）咨询。



六、系统使用帮助

电子离校系统具体使用方法请看附件。

1.毕业生：本科生请查阅附件 1《本科生电子离校系统使用帮助》；研究生请查阅附件 2《研究

生电子离校系统使用帮助》。

2.业务部门和学院：本科生离校系统使用帮助已通过邮件发送，请查收查阅；研究生离校系统使

用帮助请查阅附件 3《研究生电子离校系统业务部门和学院使用帮助》。

七、技术支持联系方式

1.本科生

联系人：曹老师，联系电话：（883）65944

QQ 群：452427193（请各业务部门和学院老师加入）

2.研究生

联系人：李老师，联系电话：（883）91680



QQ 群：422079199（请各业务部门和学院老师加入）

附件 1：本科生电子离校系统使用帮助.docx

附件 2：研究生离校服务系统学生使用指南.docx

附件 3：研究生离校服务系统学院、业务部门使用指南.docx

http://www.wf.sdu.edu.cn:90/flow/attachment.nsf/59944D0EBBCE253648257FD9000C176C/$file/%E9%99%84%E4%BB%B61%EF%BC%9A%E6%9C%AC%E7%A7%91%E7%94%9F%E7%94%B5%E5%AD%90%E7%A6%BB%E6%A0%A1%E7%B3%BB%E7%BB%9F%E4%BD%BF%E7%94%A8%E5%B8%AE%E5%8A%A9.docx
http://www.wf.sdu.edu.cn:90/flow/attachment.nsf/A981377DCFD740D948257FD9000E8493/$file/%E9%99%84%E4%BB%B62%EF%BC%9A%E7%A0%94%E7%A9%B6%E7%94%9F%E7%A6%BB%E6%A0%A1%E6%9C%8D%E5%8A%A1%E7%B3%BB%E7%BB%9F%E5%AD%A6%E7%94%9F%E4%BD%BF%E7%94%A8%E6%8C%87%E5%8D%97.docx
http://www.wf.sdu.edu.cn:90/flow/attachment.nsf/B859734F1237BD0948257FD9000E85E3/$file/%E9%99%84%E4%BB%B63%EF%BC%9A%E7%A0%94%E7%A9%B6%E7%94%9F%E7%A6%BB%E6%A0%A1%E6%9C%8D%E5%8A%A1%E7%B3%BB%E7%BB%9F%E5%AD%A6%E9%99%A2%E3%80%81%E4%B8%9A%E5%8A%A1%E9%83%A8%E9%97%A8%E4%BD%BF%E7%94%A8%E6%8C%87%E5%8D%97.docx

